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厦门市海洋生物技术产业化中试研发基地 

实习生管理办法 

 

    第一条 为加强对高等院校实习生在本基地的实习管理，明确

基地与高等院校、实习生的责任和义务，提高实习质量，制定本

办法。 

第二条 基地按照实习批次分别指定专职人员负责与高校的

联系协调工作，各带教老师负责实习生的日常管理和技术指导，

与高校实习指导老师及时沟通联系。 

第三条 协议签订 

每批实习生到来前，应提前与基地负责人联系，基地负责人

指定专职人员按照所里规章制度提交中心及所人事部门审批。 

第四条 批次管理 

实习生开始实习前，应签订《实习生应知条款》（见附件），

包括遵守自然资源部第三海洋研究所、所在高校以及基地的工作

纪律、管理规定、安全及保密规定等内容。各带教老师对实习生

负有监督管理责任。 

第五条 各带教老师应帮助实习生按计划完成实习任务，并负

责日常考勤和管理。在实习期满后对实习生作实习评定。 

第六条 严格开展实习生日常管理，确保良好工作秩序。 

    1.基地制作“实习生”胸卡，实习生在基地范围内必须挂牌
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明示身份，实习结束收回胸卡。

2. 实习生必须服从带教老师的工作安排，未经许可不得进

出中试实验区（红色地面区域），不得在实验场所从事与实习内容

无关的活动；不得擅自使用仪器设备。无特殊工作任务，下班后

实习生不得在实验室逗留；确因工作需要，须经带教老师批准并

向基地负责人报备。

3.不得让实习生独立完成中试相关实验工作；严格执行基地

安全保密管理相关规定。

4. 实习生在实习期间出现违纪情况，基地有权终止其实习

活动，并通知其所在院校。实习生因违反劳动纪律和安全规定造

成自身伤害或财产损失，以及因此造成基地人员伤害或财产损失

的，由实习生及所在院校承担责任。

第七条本办法由基地负责解释。

附：实习生应知条款

厦门市海洋生物技术产业化中试研发基地
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